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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ПРАКТИКИ ПО ПРОФЕССИОНАЛЬНОМУ МОДУЛЮ 
 

1.1. Цель и планируемые результаты освоения программы учебной практики 

- формирование у обучающихся практических умений (приобретение 

практического опыта) в рамках освоения профессиональных модулей 

образовательной программы СПО по основным видам деятельности и в 

соответствии с ФГОС СПО; 

-   выполнение работ по специальности, характерных для специалиста по 

технической эксплуатации и сопровождению информационных систем. 

 

1.1.1. Перечень общих компетенций 

Код Общие компетенции (формулировка) 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к 

различным контекстам 

ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, 

и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности  

ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста  

ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном 

языках  
 

1.1.2. Перечень профессиональных компетенций 

Код Профессиональные компетенции (формулировка) 
ВД. 03 Выполнение работ по профессии  Оператор электронно-вычислительных и 

вычислительных машин 

ПК 3.1  Выполнять работы по эксплуатации аппаратного обеспечения, операционной системы, 

периферийных устройств персонального компьютера 

ПК 3.2 Обрабатывать информацию с помощью прикладного программного обеспечения 

 

В результате прохождения учебной практики по видам профессиональной 

деятельности обучающийся должен: 

иметь 

практич

еский 

опыт 

 

подключения кабельной системы персонального компьютера и периферийного оборудования;  

настройки параметров функционирования персонального компьютера, периферийного оборудования и компьютерной оргтехники; 
настройки и использования основных компонентов графического интерфейса операционной системы;  

доступа и использования информационных ресурсов локальных и глобальных компьютерных сетей; диагностики простейших 

неисправностей персонального компьютера, периферийного оборудования и компьютерной оргтехники; 
создания различных видов документов с помощью различного прикладного программного обеспечения, в т.ч. текстовых, табличных, 

презентационных, а также Веб -страниц;  

управления содержимым баз данных;  
сканирования, обработки и распознавания документов; создания цифровых графических объектов; осуществления навигации по 

ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов Интернета;  

создания и обработки объектов мультимедиа;  
обеспечения информационной безопасности; 

уметь распознавать задачу и/или проблему в профессиональном и/или социальном контексте, анализировать и выделять ее составные части; 

определять этапы решения задачи, составлять план действия, реализовывать составленный план, определять необходимые ресурсы; 
выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы; 

владеть актуальными методами работы в профессиональной и смежных сферах; оценивать результат и последствия своих действий 

(самостоятельно или с помощью наставника) 
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определять задачи для поиска информации, планировать процесс поиска, выбирать необходимые источники информации; выделять 
наиболее значимое в перечне информации, структурировать получаемую информацию, оформлять результаты поиска; оценивать 

практическую значимость результатов поиска; 

применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач; 
использовать современное программное обеспечение в профессиональной деятельности; 

использовать различные цифровые средства для решения профессиональных задач 

организовывать работу коллектива и команды; 
взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами в ходе профессиональной деятельности 

грамотно излагать свои мысли и оформлять документы по профессиональной тематике на государственном языке; 

проявлять толерантность в рабочем коллективе 
понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на известные темы (профессиональные и бытовые), понимать тексты на 

базовые профессиональные темы; 

участвовать в диалогах на знакомые общие и профессиональные темы; 
строить простые высказывания о себе и о своей профессиональной деятельности; 

кратко обосновывать и объяснять свои действия (текущие и планируемые); 

писать простые связные сообщения на знакомые или интересующие профессиональные темы 
выполнять настройку интерфейса операционных систем;  

набирать алфавитно -цифровую информацию на клавиатуре персонального компьютера 10 - пальцевым методом;   

работа с аппаратным обеспечением и операционной системой персонального компьютера, периферийными устройствами и 
компьютерной оргтехникой  

управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в 

интернете;  
подключать периферийные устройства и компьютерную оргтехнику к персональному компьютеру и настраивать режимы ее работы; 

производить установку и замену расходных материалов для периферийных устройств и компьютерной оргтехники;  

производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтер и другие периферийные устройства вывода; 
использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера; производить 

сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов;  
производить съемку и передачу цифровых изображений с фото- и видеокамеры на персональный компьютер;  

осуществлять резервное копирование и восстановление данных; диагностировать простейшие неисправности персонального 

компьютера, периферийного оборудования и компьютерной оргтехники. вести отчетную и техническую документацию; 
создавать и управлять содержимым документов с помощью редактора документов;  

создавать и управлять содержимым таблиц с помощью редакторов таблиц; создавать и управлять содержимым презентаций с 

помощью редакторов презентаций;  
создавать и управлять содержимым Веб-страниц с помощью HTML-редакторов;  

вводить, редактировать и удалять записи в базе данных;  

создавать и обмениваться письмами электронной почты;  
осуществлять навигацию по Веб-ресурсам Интернета с помощью программы Веб-браузера;  

осуществлять поиск, сортировку и анализ информации с помощью поисковых интернетсайтов;  

осуществлять взаимодействие с пользователями с помощью программы-пейджера мгновенных сообщений;  
распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ распознавания текста;  

создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;  

создавать и редактировать объекты мультимедиа, в т.ч. видео-клипы; пересылать и публиковать файлы данных в Интернете;  

осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с помощью антивирусных программ; осуществлять резервное 

копирование и восстановление данных; осуществлять мероприятия по защите персональных данных; вести отчетную и техническую 

документацию; 

знать актуальный профессиональный и социальный контекст, в котором приходится работать и жить; 
структура плана для решения задач, алгоритмы выполнения работ в профессиональной и смежных областях; 

основные источники информации и ресурсы для решения задач и/или проблем в профессиональном и/или социальном контексте; 

методы работы в профессиональной и смежных сферах; 
порядок оценки результатов решения задач профессиональной деятельности 

номенклатура информационных источников, применяемых в профессиональной деятельности; 

приемы структурирования информации; формат оформления результатов поиска информации; 
современные средства и устройства информатизации, порядок их применения и  программное обеспечение в профессиональной 

деятельности, в том числе цифровые средства 
психологические основы деятельности коллектива; 

психологические особенности личности 

правила оформления документов;  
правила построения устных сообщений; 

особенности социального и культурного контекста 

правила построения простых и сложных предложений на профессиональные темы; 
основные общеупотребительные глаголы (бытовая и профессиональная лексика); 

лексический минимум, относящийся к описанию предметов, средств и процессов профессиональной деятельности; 

особенности произношения; 
правила чтения текстов профессиональной направленности 

классификацию видов и архитектуру персональных компьютеров;  

устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и технические характеристики;  
архитектуру, состав, функции и классификацию операционных систем персонального компьютера; 

 принципы лицензирования и модели распространения операционных систем для персонального компьютера; 

виды и назначение периферийных устройств, их устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации; 
принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы и драйверов периферийного оборудования; 

виды и характеристики носителей информации, файловые системы, форматы представления данных; принципы функционирования 

локальных и глобальных компьютерных сетей; нормативные документы по установке, эксплуатации и охране труда при работе с 
персональным компьютером, периферийным оборудованием и компьютерной оргтехникой 

порядок установки и настройки прикладного программного обеспечения на персональный компьютер;  

назначение, разновидности и функциональные возможности редакторов текстов, таблиц и презентаций; 
виды и назначение систем управления базами данных, принципы проектирования, создания и модификации баз данных; назначение, 

разновидности и функциональные возможности программ распознавания текста;  

назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки растровой и векторной графики;  
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назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания объектов мультимедиа; 
назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания Веб -страниц;  

структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет; основные виды угроз информационной 

безопасности и средства защиты информации;  
принципы антивирусной защиты персональног о компьютера;  

состав мероприятий по защите персональных данных; 

принципы лицензирования и модели распространения прикладного программного обеспечения для персонального компьютера 

 

В рамках программы учебной практики студентами осваиваются следующие 

личностные результаты: 

Код Личностные результаты 

 

 

ЛР 4 

 

 

 

ЛР 4 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к труду человека, осознающий ценность 

собственного труда и труда других людей. Экономически активный, ориентированный на 

осознанный выбор сферы профессиональной деятельности с учетом личных жизненных 

планов, потребностей своей семьи, российского общества. Выражающий осознанную 

готовность к получению профессионального образования, к непрерывному образованию в  

течение  жизни  Демонстрирующий  позитивное  отношение к  регулированию  трудовых  

отношений.  Ориентированный на самообразование и профессиональную переподготовку 

в условиях смены технологического уклада и сопутствующих социальных перемен.  

Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и профессионального 

конструктивного «цифрового следа» 

 

ЛР 6 

Ориентированный на профессиональные достижения, деятельно выражающий 

познавательные интересы с учетом своих способностей, образовательного и 

профессионального маршрута, выбранной квалификации 

 

 

ЛР 13 

Соблюдающий в своей профессиональной деятельности этические принципы: честности, 

независимости, профессионального скептицизма, противодействия коррупции и 

экстремизму, обладающий системным мышлением и умением принимать решение в 

условиях риска и неопределенности 

 

 

ЛР 14 

ЛР 14 

Готовый соответствовать ожиданиям работодателей: проектно- мыслящий, эффективно 

взаимодействующий с членами команды и сотрудничающий с другими людьми, 

осознанно выполняющий профессиональные требования, ответственный, пунктуальный, 

дисциплинированный, трудолюбивый, критически мыслящий, нацеленный на достижение 

поставленных целей; демонстрирующий профессиональную жизнестойкость 

ЛР 15 Открытый к текущим и перспективным изменениям в мире труда и профессий 

ЛР 16 
Осознающий состояние социально-экономического развития потенциала Калужской 

области и содействующий его развитию 

ЛР 17 
Обладающий ключевыми цифровыми компетенциями и готовностью их применять в 

современных экономических условиях 

ЛР 18 Демонстрирующий готовность к участию в инновационной деятельности Калужского 

региона. 

ЛР 19 Владеющий культурой мышления и способный максимально реализовывать свой 

профессиональный потенциал в современной и глобальной экономике 

 

1.2. Количество часов, отводимое на освоение учебной практики 

Всего часов – 72, в том числе: 

В рамках освоения  

МДК 03.01 Выполнение работ по профессии «Оператор электронно-

вычислительных и вычислительных машин» – 72 час. 

 



 
 

2.СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

2.1. Структура учебной практики  

Коды 

профессиональных 

общих компетенций 

Код и наименование 

профессиональных 

модулей 

Суммарный 

объем 

нагрузки 

(часов) 

Виды работ Наименование тем 

учебной практики 

Количество 

часов по 

темам 

1 2 3 4 5 6 

ОК 01, ОК 02,  ОК 04, 

ОК 05, ОК 09, ПК 3.1., 

ПК 3.2., ЛР 4, ЛР 6,  

ЛР 13, ЛР 14, ЛР 15, 

ЛР 16, ЛР 17, ЛР 18,  

ЛР 19  

ПМ.03 Выполнение работ 

по одной или нескольким 

профессиям рабочих, 

должностям служащих 

72    

МДК 03.01 Выполнение 

работ по профессии 

«Оператор электронно-

вычислительных и 

вычислительных машин» 

72 Инструктаж по технике безопасности и 

пожарной безопасности 

 
Создание, форматирование, сохранение и печать 

документов в текстовом процессоре.  

Работа с таблицами в текстовом процессоре. 

Работа с диаграммами в текстовом процессоре. 

Работа с графикой в текстовом процессоре. 

Настройка программы текстового процессора.  

Создание, и управление содержимым таблиц с 

помощью табличного процессора. Изучение 

возможностей по защите табличной информации.  

Вычисление с помощью формул в электронной 

таблице. Работа с функциями в электронной 

таблице. Работа со списками в электронной 

таблице. Обмен данными между текстовым 

процессором и электронной таблицей.  

Создание, и управление содержимым презентаций 

с помощью редактора презентаций.  

Работа с базой данных. Ввод, редактирование и 

модификация, удаление записи в базе данных.  

Инструктаж по технике 

безопасности и пожарной 

безопасности 

 

Тема 1.1 Основные 

сведения об ЭВМ 

 

Тема 1.2 

Программное 

обеспечение ЭВМ 

 

Тема 1.3. 

Автоматизация 

работы в офисе. 

 

Тема 1.4. 

Компьютерная 

графика 

 

Тема 1.5. 

Компьютерные сети 

 

Тема 1.6. 

Автоматизированные 

информационные 

системы 

2 

 

 

8 

 

 

12 

 

 

14 

 

 

14 

 

 

12 

 

 

10 
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Создание форм, запросов, отчетов в базе данных. 

Настройка программы обозревателя. Навигация 

по ресурсам. Поиск информации, ввод и передачи 

данных с помощью технологий и сервисов 

Интернета.  

Пересылка и опубликование файлов, данных в 

Интернете.  

Сканирование и распознавание текста, изучение 

возможностей программ распознавания текста.  

Изучение возможностей программ обработки 

растровой и векторной графики. Создание и 

редактирование графических объектов с 

помощью программ для обработки растровой и 

векторной графики. 

Изучение функциональных возможностей 

программ для создания объектов мультимедиа. 

Создание и редактирование объектов 

мультимедиа, в т. ч. видеоклипы.  

Антивирусная защита персонального компьютера 

с помощью антивирусных программ.   

Резервное копирование и восстановление данных.  

Установка прикладного программного 

обеспечения на персональный компьютер; 

настройка прикладного программного 

обеспечения.  

Изучение структуры ЭВМ. Сборка и разборка 

системного блока персонального компьютера.  

Подключение периферийных устройств и 

компьютерной оргтехники к персональному 

компьютеру и настройка режимы ее работы. 
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Установка и замена расходных материалов для 

периферийных устройств и компьютерной 

оргтехники.  

Распечатка, копирование и тиражирование 

документов на принтер и другие периферийные 

устройства вывода. 

Использование мультимедиа-проектора для 

демонстрации содержимого экранных форм с 

персонального компьютера;  

Съемка и передача цифровых изображений с 

фото- и видеокамеры на персональный 

компьютер; Диагностика простейших 

неисправностей персонального компьютера, 

периферийного оборудования и компьютерной 

оргтехники. 

 
 

 Всего: 72 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета комплексного 
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2.2. Тематический план и содержание учебной практики  

 

Профессиональные модули и 

междисциплинарные курсы, 

темы 

Содержание практики  Объем часов 

1 2 3 

МДК 03.01 Выполнение работ по профессии «Оператор электронно-вычислительных и 

вычислительных машин» 
72 

Введение Содержание учебного материала: 

Ознакомление обучающихся с программой учебной практики профессионального 

модуля «ПМ.03 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих». 

Выдача задания по учебной практике и ознакомление с его содержанием. Основные 

требования, предъявляемые к учебной практике и оформлению ее результатов. 

Сущность и социальная значимость специальности 09.02.12 Техническая эксплуатация и 

сопровождение информационных систем, своей будущей профессии, проявление 

интереса к ней. 

Организация собственной деятельности, выбор типовых методов и способов выполнения 

профессиональных задач, оценка их эффективности и качества  

2 

 

Тема 1.1 Основные сведения об 

ЭВМ  

Тема 1.2   Программное 

обеспечение ЭВМ 

Тема 1.3. Автоматизация 

работы в офисе. 

Тема 1.4. Компьютерная 

Содержание учебного материала:  

Форматирование текстового документа: форматирование символов, абзацев, списков. 

Создание колонок, буквиц. Заливка и границы абзаца. Использование шаблонов  

Форматирование текстового документа. Работа с формулами, таблицами, рисунками. 

Автоматическое формирование оглавления. Документы слияния.  Работа с табличными 

документами. Формулы и функции. Графики, диаграммы. Работа с большими данными. 

Элементы формы. Промежуточные итоги. Сканирование, распознавание и сохранение 

изображений и текста. 

Работа в типовой конфигурации по учету деятельности организации. Ввод справочной 

информации. Формирование QR-кодов продукции.  Оформление первичных документов, 

подготовка к печати. Ввод документов на основании.  Система взаимодействия. 

Массовые рассылки писем. Оформление операций по учету деятельности организации. 
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12 

 

 

14 

 

 

14 
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графика 

Тема 1.5. Компьютерные сети 

Тема 1.6. Автоматизированные 

информационные системы. 

Контроль ссылочной целостности. Формирование отчетов.  Решение сквозной задачи по 

учету деятельности организации. Настройка расписания резервного копирования 

 

 

12 

 

10 



 
 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 
 

3.1. Материально техническое обеспечение 

Реализация профессионального модуля предполагает обязательную учебную 

практику, которую рекомендуется проводить рассредоточено. 

Лаборатория «Документирования программных решений» 

Мебель: 

Стол (учительский) – 1шт. 

Стол студенческий двухместный – 24шт. 

Стулья – 44шт. 

Стул для преподавателя -1 шт. 

Кафедра – 1шт. 

Доска маркерная  – 1шт. 

Шкаф для хранения учебной и методической литературы – 1 шт. 

 

Технические средства: 

Компьютер (для обучающихся) – 25 шт. 

Компьютер для преподавателя -1 шт. 

Мультимедийный проектор – 1 шт. 

Экран (доска) -1 шт. 

Аудио-колонки 

Комплекты учебно-методических материалов 

 

 

Лаборатория «Архитектуры аппаратных средств и сетевых технологий» 

Мебель: 

Стол (учительский) – 1шт. 

Стол студенческий двухместный – 13 шт. 

Стол студенческий трехместный – 6 шт. 

Стулья – 36 шт. 

Стул для преподавателя -1 шт. 

Доска маркерная  – 1шт. 

Кафедра – 1шт. 

Шкаф для хранения учебной и методической литературы – 1 шт. 

 

Технические средства: 

Компьютер для преподавателя – 1 шт. 

Компьютеры для студентов – 26 штук 

Мультимедийный проектор – 1 шт. 

Экран (доска) -1 шт. 

Аудио-колонки  

 

Комплекты учебно-методических материалов 
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Лаборатория «Алгоритмизации и  программирования программных 

решений» 

Мебель: 

Стол компьютерный (одноместный) – 25 шт. 

Стулья – 25 шт. 

Стул для преподавателя – 1 шт. 

Стол студенческий двухместный – 2шт 

Доска маркерная  – 1шт. 

Шкаф для хранения учебной и методической литературы – 1 шт. 

 

Технические средства: 

Компьютер (для обучающихся) – 25 шт. 

Компьютер для преподавателя -1 шт. 

Мультимедийный проектор – 1 шт. 

Экран (доска) -1 шт. 

Аудио-колонки 

 

Комплекты учебно-методических материалов 

 

Мастерская  

Мебель: 

Стол (учительский) – 1шт. 

Стол студенческий двухместный – 15 шт. 

Стулья – 30  шт. 

Стул для преподавателя -1 шт. 

Доска маркерная  – 1шт. 

Шкаф для хранения учебной и методической литературы – 1 шт. 

 
Технические средства: 

Компьютер (для обучающихся) – 25 шт. 

Компьютер для преподавателя -1 шт. 

Мультимедийный проектор – 1 шт. 

Экран (доска) -1 шт. 

Аудио-колонки 

 

Комплекты учебно-методических материалов 

- для самостоятельной работы обучающихся  предусмотрено помещение для 

самостоятельной работы (библиотека, читальный зал с выходом в интернет): 

Помещение для самостоятельной работы  

(Библиотека, читальный зал с выходом в интернет) 

 

Мебель: 

Стол студенческий двухместный – 14 шт. 

Столы для автоматизированных рабочих мест (двухместные) - 4 шт. 
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Стулья – 36 шт. 

Рабочее место библиотекаря: 

Стол – 1 шт. 

Стул – 1 шт. 

Стеллажи для книг – 14 шт. 

Шкаф закрытый для хранения учебного оборудования – 1 шт. 

Каталожный шкаф –  1 шт. 

Технические средства: 

Компьютер  с ПО для библиотекаря  -1 шт. 

Компьютер – 8 шт. 

Комплект мультимедийного оборудования – 1 единица 

 

Комплекты учебно-методических материалов 

 

Подключение к сети «Интернет» и обеспечение доступа в электронную 

информационно-образовательную среду Финуниверситета. 

 

 

3.3. Общие требования к организации образовательного процесса 

Учебная практика проводится преподавателями профессионального цикла. 

3.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса 

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих 

руководство практикой: дипломированные специалисты, преподаватели 

междисциплинарных курсов. Обязательная стажировка преподавателей в 

профильных организациях не реже 1-го раза в 3 года. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ 

УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 
Результаты обучения (освоенные умения практический опыт в 

рамках вида деятельности) 
Формы и методы контроля и оценки 

Умения: 
распознавать задачу и/или проблему в профессиональном и/или социальном 

контексте, анализировать и выделять ее составные части; 
определять этапы решения задачи, составлять план действия, реализовывать 

составленный план, определять необходимые ресурсы; выявлять и эффективно 

искать информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы; 
владеть актуальными методами работы в профессиональной и смежных сферах; 

оценивать результат и последствия своих действий (самостоятельно или с 

помощью наставника) 
определять задачи для поиска информации, планировать процесс поиска, 

выбирать необходимые источники информации; выделять наиболее значимое в 

перечне информации, структурировать получаемую информацию, оформлять 
результаты поиска; оценивать практическую значимость результатов поиска; 

применять средства информационных технологий для решения профессиональных 

задач; 

использовать современное программное обеспечение в профессиональной 

деятельности; 

использовать различные цифровые средства для решения профессиональных задач 
организовывать работу коллектива и команды; 

взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами в ходе 

профессиональной деятельности 
грамотно излагать свои мысли и оформлять документы по профессиональной 

тематике на государственном языке; 

проявлять толерантность в рабочем коллективе 
понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на известные темы 

(профессиональные и бытовые), понимать тексты на базовые профессиональные 

темы; 
участвовать в диалогах на знакомые общие и профессиональные темы; 

строить простые высказывания о себе и о своей профессиональной деятельности; 
кратко обосновывать и объяснять свои действия (текущие и планируемые); 

писать простые связные сообщения на знакомые или интересующие 

профессиональные темы 
выполнять настройку интерфейса операционных систем;  

набирать алфавитно -цифровую информацию на клавиатуре персонального 

компьютера 10 - пальцевым методом;   

работа с аппаратным обеспечением и операционной системой персонального 

компьютера, периферийными устройствами и компьютерной оргтехникой  

управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а 
также на дисках локальной компьютерной сети и в интернете;  

подключать периферийные устройства и компьютерную оргтехнику к 

персональному компьютеру и настраивать режимы ее работы; производить 
установку и замену расходных материалов для периферийных устройств и 

компьютерной оргтехники;  

производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтер и 
другие периферийные устройства вывода; 

использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содержимого экранных 

форм с персонального компьютера; производить сканирование прозрачных и 
непрозрачных оригиналов;  

производить съемку и передачу цифровых изображений с фото- и видеокамеры на 

персональный компьютер;  
осуществлять резервное копирование и восстановление данных; диагностировать 

простейшие неисправности персонального компьютера, периферийного 

оборудования и компьютерной оргтехники. вести отчетную и техническую 
документацию; 

создавать и управлять содержимым документов с помощью редактора 

документов;  
создавать и управлять содержимым таблиц с помощью редакторов таблиц; 

создавать и управлять содержимым презентаций с помощью редакторов 

презентаций;  
создавать и управлять содержимым Веб-страниц с помощью HTML-редакторов;  

вводить, редактировать и удалять записи в базе данных;  

создавать и обмениваться письмами электронной почты;  
осуществлять навигацию по Веб-ресурсам Интернета с помощью программы Веб-

браузера;  

осуществлять поиск, сортировку и анализ информации с помощью поисковых 
интернетсайтов;  

осуществлять взаимодействие с пользователями с помощью программы-пейджера 

мгновенных сообщений;  
распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ 

распознавания текста;  

создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для 

Наблюдение за деятельностью студента на 

учебной практике,  анализ документов, 

подтверждающих выполнение им 

соответствующих работ (отчет о прохождении 

учебной практики, аттестационный лист, 

характеристика, дневник прохождения учебной 

практики 

Дифференцированный зачет  комплексный в 

форме защиты отчета по учебной практике 
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обработки растровой и векторной графики;  

создавать и редактировать объекты мультимедиа, в т.ч. видео-клипы; пересылать и 

публиковать файлы данных в Интернете;  
осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с помощью 

антивирусных программ; осуществлять резервное копирование и восстановление 

данных; осуществлять мероприятия по защите персональных данных; вести 
отчетную и техническую документацию; 

Практический опыт: 
подключения кабельной системы персонального компьютера и периферийного 
оборудования;  

настройки параметров функционирования персонального компьютера, 
периферийного оборудования и компьютерной оргтехники; настройки и 

использования основных компонентов графического интерфейса операционной 

системы;  
доступа и использования информационных ресурсов локальных и глобальных 

компьютерных сетей; диагностики простейших неисправностей персонального 

компьютера, периферийного оборудования и компьютерной оргтехники; 
создания различных видов документов с помощью различного прикладного 

программного обеспечения, в т.ч. текстовых, табличных, презентационных, а 

также Веб -страниц;  
управления содержимым баз данных;  

сканирования, обработки и распознавания документов; создания цифровых 

графических объектов; осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и 

передачи данных с помощью технологий и сервисов Интернета;  

создания и обработки объектов мультимедиа;  

обеспечения информационной безопасности; 

Наблюдение за деятельностью студента на 

учебной практике,  анализ документов, 

подтверждающих выполнение им 

соответствующих работ (отчет о прохождении 

учебной практики, аттестационный лист, 

характеристика, дневник прохождения учебной 

практики 

Дифференцированный зачет  комплексный в 

форме защиты отчета по учебной практике 

 

 

 

 

 


